
Import der XML-Datei und Anlage einer Vorlage 

 

Melden Sie sich an über: www.ksk-melle.de 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wählen Sie das entsprechende Konto aus: 

Gehen Sie über „Vorlagen“ auf den Punkt „Sammellastschrift“ 

 

 

 

 

 



Über „Vorlage Sammellastschrift importieren“ können Sie die Zahlungsdatei importieren: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- Tragen Sie einen Namen der Sammellastschrift ein (z.B. Jahresbeitrag) 

- Über „nach Datei suchen“ können Sie die Datei hochladen und übernehmen 

 

 

 

Die Vorlage wurde nun importiert und erstellt. 

Um die Details zu sehen klicken Sie auf Weiter: 

 

 

 

 

 



 

Hier finden Sie jetzt die neu erstellte Vorlage „Jahresbeitrag“  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

An der Stelle können Sie nun: 

- „Sammellastschrift ausführen“ 

- „Exportieren“ als XML_Datei (zur Datensicherung nach Beitragseinzügen oder für die  

Weiterverarbeitung in Drittsysteme erforderlich) 

- „Bearbeiten“ (Zahler bearbeiten) 

- „Löschen“ (Achtung: ganze Vorlage mit allen enthaltenen Zahlern wird gelöscht!) 

 

 

 

 

 

 



 

 

Bearbeiten: Hier können Sie die Aufträge anpassen, Zahler hinzufügen oder löschen.  

        (Zahlerliste über Dropdown aufklappen) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Zahler hinzufügen: 

Alle markierten Felder ausfüllen, Sammellastschrift prüfen und danach „Vorlage speichern“ 

 



 

Aufträge anpassen 

Hier können Sie die Aufträge ändern: z.B. Beitragsanpassung, Löschung eines Zahlers, Änderung des 

Verwendungszwecks. Die Änderungen können für jeden einzelnen Zahler vorgenommen werden 

oder global für alle. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Hier haben Sie die Möglichkeit den Betrag oder auch den Verwendungszweck zu ändern. 

 


